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Projekt ,, Akademia Trenera NGO — warsztat rozwoju kompetencji szkoleniowo-doradczych
w obszarze ekonomizacji organizacji pozarzadowych”

Czes€ | - Zasady ogdlne

W celu zapewnienia réwnego dostepu do szkolen prowadzonych w ramach projektu pt.: ,,Akademia
Trenera NGO - warsztat rozwoju kompetencji szkoleniowo-doradczych w obszarze ekonomizacji
organizacji pozarzqdowych”, wspoétfinansowanego ze srodkéw Ministerstwa Pracy i Polityki
Spotecznej w ramach PO FIO 2012 przyjeto, ze:

1) Informacja o naborze bedzie ukazywac sie dwukrotnie w czasie naboru zgtoszen w prasie o
zasiegu regionalnym (wojewdédztwo kujawsko-pomorskie), oraz przez caty okres naboru zgtoszen
na stronie internetowej Kujawsko-Pomorskiej Federacji Organizacji Pozarzagdowych
(www.federacja-ngo.pl) oraz na stronie internetowej www.ngo.pl. Informacja zostanie
przekazana réwniez do Urzedu Marszatkowskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego dla
potrzeb publikacji na stronach serwisu dla organizacji pozarzadowych (www.ngo.kujawsko-
pomorskie.pl).

2) Dzien pierwszej publikacji informacji na ktorejkolwiek z ww. stron internetowych jest
rownoznaczny z rozpoczeciem rekrutacji.

3) Publikacja prasowa o naborze zgtoszen stanowi istotny, dodatkowy kanat informacyjny, jednakze
termin publikacji jest uzalezniony od wptywu srodkéw pozyskanych na realizacje projektu z
Ministerstwa Pracy i Polityki Spotecznej w ramach PO FIO 2012.

4) O zakwalifikowaniu do uczestnictwa w projekcie osob spetniajgcych kryteria formalne decyduje
komisja rekrutacyjna w trzyosobowym sktadzie: koordynator projektu, cztonek/cztonkini Zarzadu
Kujawsko-Pomorskiej Federacji Organizacji Pozarzagdowych oraz specjalista ds. rekrutacji i
organizacji szkolen, na podstawie oceny formalnej i merytorycznej Kart Zgtoszen ; osoby, ktére
uzyskajg minimum 9 punktéw w pierwszym etapie rekrutacji, tj. na podstawie Karty Zgtoszenia,
zostang zaproszone do drugiego etapu rekrutacji.

5) Akceptowane sg 2 sposoby zgtaszania sie uczestnikdw do udziatu w projekcie:

a) przestanie wypetnionego formularza zgtoszeniowego pocztg elektroniczng na adres:
trenerngo@federacja-ngo.pl

b) przestanie wypetnionego formularza zgtoszeniowego pocztg tradycyjng na adres:
Kujawsko-Pomorska Federacja Organizacji Pozarzagdowych, ul. Mostowa 27; 87-100

Torun.

Czes¢ Il — Zasady szczegotowe

1. Przebieg rekrutacji
1.1.Proces rekrutacji rozpoczyna sie w momencie publikacji ogtoszenia rekrutacyjnego na
ktorejkolwiek z podanych w czesci | punkt 1) stron internetowych.
1.2.Indywidualna informacja o rozpoczeciu rekrutacji jest przekazywana osobom, ktére zgtosity
chec uczestniczenia w konkretnym szkoleniu przed datg rozpoczecia rekrutacji.
1.3.0soby ubiegajgce sie o uczestnictwo w organizowanych szkoleniach zobowigzane sg do
zfozenia czytelnie wypetnionego formularza zgtoszeniowego oraz do zapoznania sie z
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informacjami zawartymi w Ogtoszeniu rekrutacyjnym, Programie i harmonogramie szkolen,
Zasadach rekrutacji oraz Regulaminie uczestnictwa.
1.4. Kryteria formalne jakie nalezy spetnic :

a/ wiek — ukoriczony 18 r.z.

b/ wyksztatcenie — minimum $rednie

c/bycie cztonkiem/cztonkinig organizacji pozarzagdowej z terenu (siedziba) wojewddztwa
kujawsko-pomorskiego badz przedstawicielem lub pracownikiem/ statym wspdtpracownikiem
lub wolontariuszem organizacji pozarzadowej z terenu (siedziba) wojewddztwa kujawsko-
pomorskiego

d/ znajomos$¢ zagadnien dotyczgcych funkcjonowania trzeciego sektora (kursy, szkolenia)

e/ doswiadczenie w przeprowadzeniu minimum jednego szkolenia dla organizacji
pozarzadowych z dziedzin zwigzanych z funkcjonowaniem, zarzadzaniem, rozwojem organizacji
pozarzadowych

f/ nieposiadanie certyfikatéw trenerskich np. w formie jednolitych studiéw podyplomowych
trenerskich, szkot trenerskich.

O zakwalifikowaniu do uczestnictwa w projekcie osob spetniajgcych kryteria formalne decyduje
komisja rekrutacyjna w trzyosobowym sktadzie: koordynator projektu, cztonek/cztonkini Zarzadu
Kujawsko-Pomorskiej Federacji Organizacji Pozarzgdowych oraz specjalista ds. rekrutacji i
organizacji szkolen, na podstawie oceny formalnej i merytorycznej Kart Zgtoszen ; osoby, ktore
uzyskajg minimum 9 punktéw w pierwszym etapie rekrutacji, tj. na podstawie Karty Zgtoszenia,
zostang zaproszone do drugiego etapu rekrutacji, tj. na rozmowe kwalifikacyjng; do udziatu w
projekcie zakwalifikowane zostang osoby z najwyzszg liczbg punktow uzyskanych w obu etapach
rekrutacji. W sytuacji otrzymania przez kandydata/kandydatke takiej samej liczby punktéw
(tgczna liczba punktéw z obu etapdw rekrutacji) o zakwalifikowaniu do uczestnictwa w projekcie
decydowac bedzie kolejnos¢ zgtoszen.

2.1.Informacja dla oséb zakwalifikowanych do grupy uczestnikdw szkolenia.

2.1.1. Sposdb przekazania informacji:

e Pocztg elektroniczng za potwierdzeniem dostarczenia — w przypadku wszystkich osdb,
ktore podaty w formularzu zgtoszeniowym adres email

e Pocztg tradycyjng listem — w przypadku wszystkich oséb, ktére nie podaty w
formularzu zgtoszeniowym adresu email .

e Informacja jest przekazywana w dniu wpisania osoby na liste uczestnikdw, nie pdzniej
niz do 8.08.2012r.

2.1.2. Wiadomos¢ dla osdb zakwalifikowanych do udziatu w szkoleniu powinna zawierac:

e date i godzine rozpoczecia szkolenia

e miejsce rozpoczecia szkolenia

e informacje o otrzymaniu certyfikatu na zakoriczenie szkolenia

¢ informacje o ewentualnym noclegu i positkach

e informacje o wspoétfinansowaniu projektu ze Srodkdw Ministerstwa Pracy i Polityki
Spotecznej w ramach PO FIO 2012.

e dane teleadresowe Kujawsko-Pomorskiej Federacji Organizacji Pozarzagdowych.

e informacje o koniecznosci pisemnego poinformowania koordynatora projektu
przynajmniej na 7 dni przed rozpoczeciem pierwszego szkolenia o rezygnacji z
uczestnictwa z podaniem przyczyny (liczy sie data dostarczenia informacji).

2.2.Dane os6b, ktére nie zostaty zakwalifikowane na szkolenie z powoddéw formalnych zostajg
zniszczone.
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2.3.Informacja o zakonczeniu rekrutacji oraz lista osdéb zakwalifikowanych do projektu
publikowana jest na stronie internetowej Organizatora — Kujawsko-Pomorskiej Federacji
Organizacji Pozarzgdowych do dnia 8 sierpnia 2012r.

2.4.Formularz zgtoszeniowy w przypadku osdéb, ktére przestalty go drogg elektroniczng, a

zakwalifikowaty sie do drugiego etapu rekrutacji, podpisywany jest w dniu rozmowy
kwalifikacyjnej.
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