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Podstawy prawne regulujgce funkcjonowanie o e
organizacji pozarzgdowych

¢ Ustawa Prawo o stowarzyszeniach z dnia 7 kwietnia 1989 .

e Ustawa o fundacjach z dnia 6 kwietnia 1984 r.

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 z pdin. zm.)

¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci dla niektdrych jednostek niebedacych
spoétkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr
137, poz. 1539)

¢ Ustawa Prawo o stowarzyszeniach z dnia 7 kwietnia 1989 .

e Ustawa o fundacjach z dnia 6 kwietnia 1984 r.

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz.
694 z pdin. zm.)

¢ Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 15 listopada 2001 r. w sprawie
szczegblnych zasad rachunkowosci dla niektdrych jednostek niebedacych
spoétkami handlowymi, nieprowadzacych dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr
137, poz. 1539)
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Podstawy prawne regulujgce funkcjonowanie e e
organizacji pozarzgdowych cd.

e Ustawa z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sgdowym (Dz.
U.z2001r., Nr17, poz. 209 z pdzn. zm.), art. 40
Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie (Dz. U. 2 2010r., Nr 234, poz. 1536), art. 23

e Ustawa o podatku dochodowym od osdb prawnych z dnia 15 lutego
1992r.

e Ustawa o podatku dochodowym od oséb fizycznych z dnia 26 lipca
1991r.

e Ustawa o podatku od towardéw i ustug z dnia 11 marca 2004 r.

e Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 27 kwietnia 2004 r. w sprawie
wykonania niektérych przepiséw ustawy o podatku od towardéw i ustug

e jinne
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Dziatalnos¢ prowadzona przez e e
organizacje pozarzagdowe
e Dziatalnos$¢ statutowa- nieodptatna
e Dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego
e Dziatalno$¢ gospodarcza




FORUM
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Dziatalnosc¢ odptatna

* Prowadzona przez organizacje pozarzagdowe

e 7Zgodna z zakresem zadan publicznych
wymienionych w ustawie z dnia 24 kwietnia
2003 r o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie

e 7Zgodna ze statutem organizacji

e Objeta ograniczeniem dochodu (kontrola
kosztéw) i wynagrodzen oséb fizycznych

FORUM
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Dziatalnos¢ gospodarcza

* Definicje dziatalnos$ci gospodarczej zawiera m. in. art.2
Ustawy z dnia 2 lipca 2004 r o swobodzie i dziatalnosci
gospodarczej (Dz.U.2004 nr. 173 poz.1807)

* Dziatalnoscig gospodarczg jest zarobkowa dziatalnosc
wytworcza, budowlana, handlowa, ustugowa
wykonywana w sposéb zorganizowany i ciggty.

* Dochdd z dziatalnosci gospodarczej stowarzyszenia
stuzy realizacji celow statutowych i nie moze by¢
przeznaczony do podziatu miedzy jego cztonkdw.
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Sprawozdawczos¢

o 2
N B S

» Kazda organizacja pozarzgdowa sporzgdza dwa
rodzaje sprawozdan :
— Merytoryczne: w ktédrym opisuje swojg dziatalnos$é
statutowa, czyli co udato sie zrobi¢ w jakim czasie, w
jaki sposdb, kto z tego skorzystat

— Finansowe: opisujgce stan finansowy organizacji i
gospodarke finansami na ktoére skfada sie:
* bilans,
¢ rachunek wynikdw (rachunek zyskéw i strat)

¢ informacja dodatkowa obejmujgca wprowadzenie do
sprawozdania finansowego oraz dodatkowe informacje i
objasnienia

Bilans

» Sktada sie z prezentacji aktywow i pasywow na
dzien zamkniecia ksigg rachunkowych
poprzedniego i biezgcego roku obrotowego,
podanych w kolejnosci i w sposdéb okreslony w
zatgczniku do rozporzadzenia lub ustawy o
rachunkowosci.

* Informuje on o stanie majatku i kapitatéw oraz
sytuacji materialnej organizacji.

* Bilans sporzgdza osoba odpowiedzialna za
ksiegowos¢, na podstawie zapiséw w ksiegach
rachunkowych
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OAGANIZAGH POZARZ: ACONTEH

Rachunek wynikéw

e Rachunek zyskow i strat stanowi integralng czes¢
sprawozdania finansowego. Wykazuje sie w nim
wszystkie przychody i koszty wedtug ich uzyskania
i poniesienia. Rdznice pomiedzy poszczegdlnymi
przychodami a kosztami stanowi wynik na
catoksztafcie dziatalnosci organizacji

* Informuje on o wyniku finansowym jednostki,
zysku lub stracie danego roku.

* Kwote korncowego wyniku finansowego przenosi
sie do tabeli bilansu
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Informacja dodatkowa

Stanowi zatgcznik do bilansu i rachunku zyskow i strat za dany rok

obrotowy i powinna zawieraé nastepujgce informacje:

¢ objasnienia stosowanych metod wyceny aktywow i pasywow oraz
przyczyn ewentualnych ich zmian w stosunku do roku poprzedniego

e uzupetniajgce dane o aktywach i pasywach

¢ informacje o strukturze zrealizowanych przychoddéw ze wskazaniem
ich zrédet, w tym przychoddw okreslonych statutem

¢ informacje o strukturze kosztéw stanowigcych swiadczenia
pieniezne i niepieniezne okreslone statutem oraz o strukturze
kosztéw administracyjnych

e dane o Zrddtach zwiekszenia i sposobie wykorzystania funduszu
statutowego

¢ dane dotyczace udzielonych gwarancji poreczen i innych
zobowigzan zwigzanych z dziatalnoscig statutowg
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Kto zatwierdza sprawozdanie e e

finansowe

e Za sporzadzenie sprawozdania finansowego
odpowiedzialny jest ,kierownik jednostki”, czyli
jedno- lub wieloosobowy organ zarzadzajacy
organizacjg — najczesciej jest to zarzad.

* Sprawozdanie finansowe zatwierdza organ
nadzoru.

* Organ zatwierdzajgcy sprawozdanie podejmuje
takze uchwate o podziale wyniku finansowego:
przeznaczeniu dodatniego wyniku finansowego
na cele statutowe lub pokryciu ujemnego wyniku
finansowego z funduszu statutowego.
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Obowigzkowe
deklaracje i sprawozdania
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STYCZEN

e 31 stycznia — urzad miasta: ztozenie deklaracji i odprowadzenie podatku od
nieruchomosci z tytutu posiadania nieruchomosci lub od lokalu wynajmowanego od
urzedu (ztozenie deklaracji zerowej w przypadku wynajmu lokalu na dziatalno$é
statutowa organizacji pozytku publicznego).

¢ 31 stycznia — marszatek wojewddztwa: przestanie sprawozdania (wg wzoru) przez
organizacje posiadajgce status agencji posrednictwa pracy i zatrudnienia.

e 31 stycznia — urzad skarbowy:

— ztozenie deklaracji PIT-4R — informacja o przekazanych przez ptatnika w ciggu roku
zaliczkach na podatek dochodowy o0séb fizycznych (os6b zatrudnionych przez organizacje);

— ztozenie deklaracji PIT-8AR — informacja przekazanych przez ptatnika w ciggu roku kwotach
zryczattowanego podatku dochodowego (m.in. od wyptat do wysokosci 200 zt/m-c,
Swiadczen na rzecz bytych pracownikéw (rencistéw, emerytow).

e 31 stycznia — ZUS: ztozenie deklaracji ZUS IWA — sktadajg ja pracodawcy, ktérzy byli
zgtoszeni jako ptatnicy nieprzerwanie przez caty rok, dziatajg nadal i zgtaszali w
sprawozdawanym okresie Srednio w miesigcu co najmniej 10 ubezpieczonych do
ubezpieczenia wypadkowego.

* 31 stycznia - do tego dnia OPP s obowigzane zgtosi¢ numer konta bankowego (jesli
go nie ma badz sie zmienit) albo poprawié btad zauwazony w podanym na wykazie
numerze konta bankowego. Informacje dotyczgcg tych danych w formie pisemnego
oswiadczenia OPP sktada do naczelnika swojego (wtasciwego) urzedu skarbowego.

o e
LUTY

29 lutego — pracownicy i urzedy skarbowe: deklaracje PIT

e PIT-11 — organizacja ma obowigzek przygotowac deklaracje PIT-11 (dla pracownika
i urzedu skarbowego). S to informacje o uzyskanych przez podatnika dochodach
oraz pobranych zaliczkach na podatek dochodowy od 0sdéb fizycznych. PIT-11
dotyczy wynagrodzen os6b zatrudnionych na umowe o prace lub zatrudnionych na
umowe zlecenia i o dzieto. Na podstawie tych deklaracji pracownicy dokonaja
samodzielnie rozliczenia rocznego, majac m.in. mozliwos¢ skorzystania z
przekazania 1% podatku dla organizacji pozytku publicznego.

* PIT-40 — organizacja moze w imieniu pracownika dokonac jego rocznego rozliczenia
w postaci deklaracji PIT-40 (oryginat do urzedu skarbowego), pod warunkiem ze
pracownik ztozy u swojego pracodawcy PIT-12 do 10 stycznia oraz ze jego
przychody pochodzg z jednego Zrddta i nie korzysta on z odliczer podatkowych.
Warto zaznaczy¢, ze w tym przypadku, gdy organizacja w jego imieniu sktada
rozliczenie roczne na druku PIT-0, pracownik nie moze skorzysta¢ z mozliwosci
przekazania 1% podatku dla organizacji pozytku publicznego.

* PIT-8C — obowigzek ztozenia tej deklaracji maja organizacje, ktére wyptacaja
osobom indywidualnym m.in. wyptaty niespetniajgce przestanek umowy
darowizny (oryginat do urzedu skarbowego). Organizacje, ktére wyptacaja
stypendia niepodlegajgce opodatkowaniu, podajg tez w PIT-8C informacje o
wyptaconych stypendiach.
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¢ 1 marca - Ministerstwo Sprawiedliwosci: organizacje wpisane do wykazu

instytucji, organizacji spotecznych, fundacji i stowarzyszen prowadzonego przez
ministra sprawiedliwosci, na rzecz ktérych w poprzednim roku orzeczono nawigzki
lub $wiadczenia pieniezne, sg zobowigzane do przekazania MS, w ciggu 60 dni
sprawozdania dotyczacego wykorzystania tych pieniedzy za okres nierozliczony na
dotychczasowych zasadach, zawierajgce informacje o ich wysokosci oraz ich
rozliczenie ze wskazaniem celdw, na ktdre zostaty wydane.

¢ 1 marca - Urzad Zamoéwien Publicznych: sprawozdanie z przeprowadzonych przez
organizacje postepowan o zamowienie publiczne za poprzedni rok. Sprawozdanie
sktada sie drogg elektroniczng na stronie Urzedu Zamdwien Publicznych

¢ 31 marca - Dla organizacji, ktérych rok obrotowy koriczy sie 31 grudnia , data ta
niesie za sobg najwiecej obowigzkow:
— sprawozdanie finansowe: do korica marca powinno byc¢ sporzadzone sprawozdanie
finansowe, a wiec bilans, rachunek wynikéw oraz informacja dodatkowa.

— urzad skarbowy: deklaracja CIT-8 wraz z zatgcznikami CIT-8/0 i CIT D — do korica
trzeciego miesigca nastepnego roku podatkowego — zwykle jest to 31 marca — nalezy
ztozy¢ do urzedu skarbowego deklaracje CIT-8 wraz zatgcznikiem CIT-8/0. Jest to
informacja o podatku dochodowym od oséb prawnych. Zatgcznik CIT D jest
zestawieniem darowizn otrzymanych przez organizacje.
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¢ Audyt: powinien by¢ przeprowadzony przed ostatecznym
zatwierdzeniem sprawozdania finansowego przez organ nadrzedny
organizacji. W zwigzku z tym badanie to powinno by¢
przeprowadzone najpdzniej w czerwcu, tak aby mozna byto
wprowadzi¢ jeszcze ewentualne zmiany do sprawozdania
finansowego i zeby zarzad organizacji mogt zatwierdzi¢ ostateczng
jego wersje. Nie wszystkie organizacje podlegajg obowigzkowi
audytu .

* 30 czerwca: W ciggu szesciu miesiecy od dnia bilansowego — czyli
od 31 grudnia roku poprzedniego — powinno nastgpi¢ zatwierdzenie
sprawozdania finansowego przez organ zatwierdzajacy, zazwyczaj
jest to zarzad (okresla to statut organizacji). Zatwierdzenie musi
nastgpi¢ poprzez uchwate oraz podpisanie dokumentow
sktadajacych sie na sprawozdanie finansowe przez wszystkich
cztonkéw organu zatwierdzajgcego oraz osobe, ktorej powierzono
prowadzenie ksigg rachunkowych.
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LIPIEC

¢ 10 lipca - urzad skarbowy: w ciggu 10 dni od daty zatwierdzenia rocznego
sprawozdania finansowego przez organ zatwierdzajacy organizacji sprawozdanie
to powinno by¢ przestane do urzedu skarbowego wraz z uchwatg organu
zatwierdzajgcego (moze to by¢ np. zarzad lub inny organ wskazany w statucie
danej organizacji) o podziale ewentualnej nadwyzki przychoddw nad kosztami i
przeznaczeniu jej na cele statutowe. Jesli sprawozdanie finansowe bedzie
zatwierdzone w ostatnim mozliwym dniu, czyli 30 czerwca (liczac szes¢ miesiecy
od dnia bilansowego 31 grudnia), to termin wystania sprawozdania do urzedu
skarbowego mija 10 lipca. Jesli jednak zatwierdzenie sprawozdania finansowego
przez organ nadrzedny nastgpi wczesniej, wowczas termin wystania
sprawozdania do urzedu skarbowego uptynie dziesigtego dnia od tej daty
zatwierdzenia.

e 15 lipca - baza sprawozdan OPP: To wazny termin dla OPP, ktérych rok obrotowy
jest taki sam jak rok kalendarzowy. Muszg one do 15 lipca opublikowaé
(zamiescic) sprawozdanie merytoryczne i zatwierdzone sprawozdanie finansowe
(to znaczy sprawozdanie wraz z zatwierdzajaca je uchwatg) w internetowej bazie
sprawozdan prowadzonej przez MPiPS. Pozostate OPP, ktérych rok obrotowy
rézni sie od roku kalendarzowego maja obowigzek opublikowac te sprawozdania
w bazie sprawozdan prowadzonej przez MPiPS w ciggu 15 dni od daty
zatwierdzenia sprawozdania finansowego.

LIPIEC cd.

o e

* 15 lipca - Krajowy Rejestr Sgqdowy: W ciggu 15 dni od daty
zatwierdzenia rocznego sprawozdania finansowego przez organ
zatwierdzajgcy organizacji sprawozdanie to powinno by¢ przestane
przez organizacje prowadzgce dziatalno$é gospodarczg do
Krajowego Rejestru Sgdowego wraz z uchwatg organu
zatwierdzajgcego (moze to by¢ np. zarzad lub inny organ wskazany
w statucie danej organizacji) o podziale ewentualnej nadwyzki
przychodéw nad kosztami i przeznaczeniu jej na cele statutowe.
Jesli sprawozdanie finansowe bedzie zatwierdzone w ostatnim
mozliwym dniu, czyli 30 czerwca (liczac sze$¢ miesiecy od dnia
bilansowego 31 grudnia), to termin wystania sprawozdania do KRS
mija 15 lipca. Jesli jednak zatwierdzenie sprawozdania finansowego
przez organ nadrzedny nastgpi wczesniej, wéwczas termin wystania
sprawozdania do KRS uptynie pietnastego dnia od tej daty
zatwierdzenia.




i -Ngo.|

on

|
e

GRUDZIEN

* 31 grudnia

— Fundacje - sprawozdanie z dziatalnosci do odpowiedniego
ministerstwa: fundacje majg obowigzek ztozy¢ sprawozdanie wedtug
okreslonego wzoru w Rozporzadzeniu MS z dn. 8 maja 2001 r. w
sprawie ramowego zakresu sprawozdania z dziatalnosci fundacji (Dz. U.
Nr 50, poz. 529 z pdzn. zm.) za rok poprzedni do odpowiedniego
ministra wskazanego w swoim statucie, ktéry sprawuje nadzér nad ich
dziatalnoscia. Poniewaz ani w ustawie o fundacjach, ani w
rozporzadzeniu dotyczgcym przygotowania sprawozdania nie zostat
okreslony doktadny termin jego ztozenia, przyjmuje sie, ze
sprawozdanie trzeba ztozy¢ do korica roku kalendarzowego. Czasem
jednak ministerstwa zgdajg sprawozdan wczesniej, dlatego warto to
sprawdzié, np. na stronie internetowej danego ministerstwa.

* Fundacje, ktore majg status OPP: sporzadzajg dwa sprawozdania
merytoryczne - jedno z tytutu bycia fundacjg i drugie z tytutu
posiadania statusu OPP.
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Terminy sktadania deklaracji miesiecznych ©( )@
do ZUS i urzedu skarbowego?

* Do 15 dnia danego miesigca za miesigc poprzedni: zaptata naliczonych
sktadek ZUS; jednoczesnie do ZUS powinny by¢ przestane odpowiednie
deklaracje, a kazdy z pracownikéw powinien otrzymac deklaracje o
wptaconych za niego sktadkach (RMUA).

* Do 20 dnia danego miesiaca za miesigc poprzedni:

— wptata zaliczki na podatek dochodowy od 0sdéb fizycznych z tytutu wyptaconych w
danym miesigcu wynagrodzen i innych naleznosci — do urzedu skarbowego
wtasciwego dla siedziby organizacji;

— wptata zryczattowanego podatku dochodowego od oséb fizycznych z tytutu
wyptaconych w danym miesigcu wynagrodzen i innych naleznosci — do urzedu
skarbowego wtasciwego dla siedziby organizacji,

— wptata zaliczki na podatek dochodowy o0séb prawnych;

— jesli organizacja osiggneta w miesigcu dochody niepodlegajace zwolnieniu
podatkowemu, wéwczas musi od nich naliczyé 19% podatku dochodowego.

* Do 25 dnia danego miesigca (25 dnia nastepujacego po zakonczeniu danego
kwartatu): ztozenie deklaracji VAT 7 za miesigc poprzedni i ewentualna
zaptata podatku VAT lub dotgczenie wniosku o zwrot podatku zwigzanego z
zakupami dokonanymi z bezzwrotnej pomocy zagranicznej. W przypadku
rozliczenia kwartalnego - deklaracja VAT-7K sktadana za caty kwartat
kalendarzowy do dnia 25 miesigca nastepujgcego po zakonczeniu kwartatu.
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Obowiazki sprawozdawcze e e
stowarzyszenia/fundacji wobec GUS?

e Gtéwny Urzad Statystyczny co dwa lata
przeprowadza badania fundacji, stowarzyszen i
innych organizacji spotecznych realizujgc
obowigzek sprawozdawczy:

— SOF-1 sprawozdanie o dziatalnosci fundacji,
stowarzyszen i innych organizacji spotecznych

— SOF-4 sprawozdanie z dziatalnosci samorzadu
gospodarczego i zawodowego oraz organizacji
pracodawcow.

* Obowigzek sporzadzania sprawozdan przez
organizacje pozarzgdowe wynika z przepisow
ustawy o statystyce publicznej (art. 30 pkt.3).

......................
ST A AR

Jaka kara grozi za nieztozenie obowigzkowej .6.
deklaracji np. do urzedu skarbowego?

* Sankcje za niedopetnienie powyzszych obowigzkéw
przewiduje art. 79 ustawy o rachunkowosci:

— Odpowiedzialnos¢ za terminowe wystanie deklaracji,
sprawozdan spoczywa na organie zarzadzajgcym, czyli
najczesciej na cztonkach zarzadu organizacji.

— Musza oni pamietac, ze w przypadku niedopetnienia tych
obowigzkéw moga byc¢ osobiscie pociggnieci do
odpowiedzialnosci karno-skarbowej

11
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Jaka kara grozi za nieztozenie obowigzkowej @®( )@

deklaracji np. do urzedu skarbowego?

* Niezaptacenie zobowigzan wobec Skarbu Paristwa w terminie
powoduje wzrost tych zobowigzan o odsetki ustawowe.
Odsetki od niezaptaconych w terminie zobowigzan wobec
urzedu skarbowego czy ZUS nie stanowig kosztéw
statutowych. Dodatkowo wiec bedziemy musieli odprowadzié
podatek dochodowy od dochoddw przeznaczonych na
pokrycie tych odsetek.

www.federacja-ngo.pl

Jakie s3 konsekwencje nieztozenia przez OPP
sprawozdania merytorycznego i finansowego
w terminie?

* Jesli organizacja pozytku publicznego nie zamiesci, nie przesle
sprawozdania merytorycznego i finansowego w ustawowym
terminie lub przesle je jako niepetne, budzace watpliwosci to
czekajg jg powazne sankcje:

— za nieopublikowanie zatwierdzonego sprawozdania finansowego i
sprawozdania merytorycznego na stronie internetowej MPiPS w
ustawowym terminie OPP nie zostanie zamieszczona na wykazie
organizacji pozytku publicznego uprawnionych do otrzymywania 1%
podatku za dany rok. Dotyczy to tych organizacji, ktére uzyskaty status
OPP w latach wczesniejszych niz rok, za ktdry jest rozliczenie
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Jakie sg konsekwencje nieztozenia przez OPP
sprawozdania merytorycznego i finansowego
w terminie?

* W pozostatych przypadkach minister pracy i polityki
spotecznej wzywa organizacje do zaniechania naruszen oraz
przedstawienia niezbednych wyjasnien dotyczacych
naruszenia obowigzkow sprawozdawczych.

* Jezeli OPP nie zastosuje sie do wezwania minister w ciggu 30
dni od daty ich przedstawienia wystepuje z wnioskiem do KRS
o wykreslenie jej statusu OPP.

ORGANIZACJI POZARZADOWYCH
WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

LI@L

DZIEKUJE ZA UWAGE!

M ORGANIZACJI POZARZADOWYCH WOJEWODZTWA KUJAWSKO-POMORSKIEGO

Bydgoszcz, 26 czerwca 2012 roku

7| q KUJAWSKO-POMORSKA [ a8y | WOJEWODZTWO MARSZALEK WOJEWODZTY,
FEDERACJA KUJAWSKO-POMORSKIE % ;:3;‘3';&‘52”‘“““"0
ORGANIZACJI \ {§ )
POZARZADOWYCH N7 il Forum Organizacji Pozarzadowych N7 Honorowy patronat Marszalka
ul. Mostowa 27, 87-100 Torun, Tel. 56 652 23 56, Wojewdztwa Kujawsko-Pomorskiego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego

jest finansowane ze érodkow

www.federacja-ngo.pl
Ja-ngo.p Wojewdztwa Kujawsko-Pomorskiego.

13



