Na co trzeba zwrdcic szczegolng uwage przy rozliczaniu dotacji z samorzadu
wojewddztwa kujawsko-pomorskiego

= Prawidtowe zarzadzanie projektem, tj. miedzy innymi:

- trzymanie sie termindw okreslonych w harmonogramie realizacji zadania oraz w umowie,

- wydatkowanie dotacji (w tym regulowanie ptatnosci przelewem, optacanie naleznosci wobec
Urzedu Skarbowego i ZUS) w terminie realizacji zadania okreslonym w umowie.

Uwaga — wydatki (ptatnosci) wykraczajgce poza termin realizacji zadania podlegajg zwrotowi!

- w przypadku koniecznych przesuniec kosztéw powyzej 20% w danej pozycji wydatkow zwrdcenie
sie do pracownika Urzedu Marszatkowskiego o sporzadzenie aneksu do umowy. Aneks do umowy
musi by¢ sporzadzony w trakcie realizacji projektu. Po zakonczeniu terminu realizacji okreslonego
W umowie sporzgdzenie aneksu nie jest mozliwe,

- w przypadku wszelkich watpliwosci podczas realizacji projektu warto sie skontaktowac
z pracownikiem odpowiedzialnym za dang dotacje.

= Poprawnos¢ rachunkowa

- w tabeli ,,Rozliczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow” — muszg sie zgadza¢ sumy w ,pionach”
i ,poziomach”. Ponadto po lewej stronie wpisujemy pozycje wydatkéw zgodnie z umowa
(z budzetu zawartego w ofercie lub korekcie), po prawej wydatki faktycznie zrealizowane;

-w tabeli — ,Rozliczenie ze wzgledu na Zrédfo finansowania” — nalezy prawidtowo wyliczyé udziat
procentowy wszystkich Zzrodet finansowania.

- w tabeli ,Zestawienie faktur (rachunkéw)” - wpisujemy wszystkie faktury — zaréwno te
sfinansowane z dotacji, jak i z innych Zrdodet finansowych. Nalezy pamietaé o wpisaniu
w odpowiednich kolumnach dat wystawienia dokumentu ksiegowego oraz dat zaptaty.

= Odsetki bankowe
Wartos$¢ ewentualnych odsetek bankowych od dotacji trzeba wyliczy¢ i wydatkowac na realizacje
zadania. Odsetki niewykorzystane trzeba zwrdci¢ na rachunek Urzedu Marszatkowskiego (nr
rachunku podany w umowie).

= Wktad wtasny finansowy i osobowy

Nie mozna zmniejszy¢ proporcji wktadu wtasnego do kosztow catkowitych zadania (tolerancja 5%).
Przekroczenie proporcji o 5% wigze sie ze zwrotem czesci dotacji.

= Koszty administracyjne nie mogg przekroczy¢ 10% wartosci dotacji.

= Koszty sprzetu i wyposazenia nie mogg przekroczy¢ 30% wartosci dotacji.
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= Terminowe sporzgdzenie sprawozdania

Obowigzujgcy termin - 30 dni od dnia zakonczenia realizacji zadania (przy wysytce poczta liczy sie
data stempla pocztowego). Do sprawozdania zatgczamy kopie potwierdzonych za zgodnosé
z oryginatem faktur/rachunkéw optaconych z dotacji. Nie zatgczamy kopii faktur, rachunkéw oraz
porozumien z wolontariuszami finansowanych z innych Zrddet. Oryginaty przechowujemy w
siedzibie organizacji. Za nieterminowe ztozenie sprawozdania grozi kara umowna w wysokosci do
10% wartosci dotacji, jednak nie wiecej niz 1000 zi.

= Obowiazki informacyjne

Nalezy stosowal zapisy zawarte w umowie. Sposob informowania trzeba ponadto opisac
w sprawozdaniu. Niewywigzanie sie z obowigzkow informacyjnych grozi krg umowna do 10%
dotacji.

= Zwrot niewykorzystanej czesci dotacji — w terminie do 15 dni od daty zakonczenia realizacji
zadania.

Opracowanie:

Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego
Biuro Wspotpracy z Organizacjami Pozarzagdowymi

tel. 56 62 18 371, 56 62 18 403

e-mail: ngo@kujawsko-pomorskie.pl
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