
 
 

 
Program trzydniowego szkolenia dla organizacji członkowskich Federacji 

 

Finanse dla niefinansistów z organizacji pozarządowych 
 
 
 

• Dzień I, 15.09.2023, godz. 09:00-17:00 
 

09:00-11:00 

 

Wprowadzenie - omówienie zasad szkolenia, przedstawiamy się. 
 

Definicje legalne - prawo gospodarcze, cywilne i bilansowe. Zasady 
rachunkowości. Polityka rachunkowości. 

 Przerwa na kawę 

11:15-13:00 

 

Omówienie składników sprawozdania finansowego. Struktura konta księgowego i 
planu kont. Zasada podwójnego księgowania.  
Ćwiczenie 1 - analiza składników bilansu.   

 Przerwa na obiad 

14:00-15:30 

 

Struktura konta księgowego i planu kont. Zasada podwójnego księgowania. Koszty 
rodzajowe i zarządcze. Kwalifikacja kosztów w projektach dotowanych. Operacja 
gospodarcze i ich kwalifikacja. Ćwiczenie 2 – identyfikacja operacji gospodarczych.  

 Przerwa na kawę 

15:45-17:00 

 

Ćwiczenie 3 - opracowanie wyniku i bilansu za pomocą arkusza Excel (dwie 
metody).  
Analiza przykładów wybranych sprawozdań finansowych (case study).  

 
  



• Dzień II, 16.09.2023, godz. 09:00-17:00 
 

09:00-11:00 

 

Wprowadzenie – podstawy prawa w Polsce, rodzaje podatków 
 

Zasady rozliczania podatku VAT. Podatek VAT jako koszt w działalności 
gospodarczej oraz jako koszt kwalifkowalny w projektach. Projekt arkusza Excel do 
rozliczania VAT dla kosztów samochodu osobowego. 
  

 Przerwa na kawę 

11:15-13:00 

 
Omówienie podstawowych wskaźników finansowych.  
Ćwiczenie 1 - liczenie wybranych wskaźników finansowych i interpretacja 
wyników.   

 Przerwa na obiad 

14:00-15:30 

 

Zapoznanie się z konstrukcją Cash flow.  
Ćwiczenie 2 - liczenie przepływów finansowych wybraną metodą. 

 Przerwa na kawę 

15:45-17:00 

 

Środki trwałe oraz wartości niematerialne i prawne.  
Ćwiczenie 3 – liczenie amortyzacji na przykładzie wybranych składników. 
Ustawowe ograniczenia kosztów amortyzacji dla celów podatkowych. 

 
 

• Dzień III, 07.10.2023, godz. 09:00-17:00 
 

09:00-11:00 

 

Wprowadzenie - przepływ informacji w organizacji. Problemy w komunikacji 
między służbami księgowymi a zarządem. 
 

Wskaźniki KPI - definiowanie i analiza. 

 Przerwa na kawę 

11:15-13:00 

 

Budżetowanie i controlling. Zasady tworzenia, modyfikacji, kontroli i ewaluacji 
budżetu.  
Ćwiczenie 1 - projektowanie budżetu w działalności gospodarczej.  
Kontrolling kosztów rodzajowych. 

 Przerwa na obiad 

14:00-15:30 

 

Ćwiczenie 2 - opracowanie budżetu projektu dotowanego  za pomocą arkusza 
Excel. Tworzenie dynamicznych powiązań do tworzenia danych finansowych do 
sprawozdań. 

 Przerwa na kawę 

15:45-17:00 

 

Pułapki formalno-prawne w działalności NGO. Odpowiedzialność zarządu osoby 
prawnej przed organami administracji publicznej. 

 


